Образец справки с места работы
Справка с места работы должна быть напечатана на официальном бланке предприятия (организации) с указанием всех реквизитов (приведены ниже), содержать нижеследующий текст, быть подписана руководителем и главным бухгалтером, заверена печатью и аккуратного вида. Справки, выписанные вручную полностью или частично, приниматься не будут!
Полное название предприятия (организации)

ЛОГОТИП (если есть) Украина, индекс, населенный пункт, ул. ххххх, дом.ххх, оф.ххх

тел. (код) номер;факс (код) номер; e-mail: хххх@хххх

Исх. №ххх
от 00.00.200__г.
СПРАВКА
выдана Фамилия Имя Отчество, 00.00.0000 года рождения в том, что он (она) действительно работает на/в (указать полное название предприятия (организации)) занимает должность (указать должность).
Его (ее) среднемесячный оклад составляет указать сумму оклада гривен.
	Месяц
	Сумма оклада
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	указать месяц
	указать сумму оклада за данный месяц

	указать месяц
	указать сумму оклада за данный месяц
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Его (ее) оклад за 6 месяцев составляет указать общую сумму оклада за 6 месяцев гривен.

На время туристической поездки Фамилия Имя Отчество находиться в оплачиваемом отпуске, и за ним (ней) сохраняется рабочее место.

Справка выдана для предъявления по месту требования.

Должность руководителя (Директор/ Зам. директор)________ (Фамилия Имя Отчество)
Главный бухгалтер ________________ (Фамилия Имя Отчество)
ПЕЧАТЬ

